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ANUNT
Scoala Gimnaziala ,,Liviu Rebreanu”, Tg.Mures,
Anunti concurs
pentru ocuparea postului contractual vacant de Administrator patrimoniu, norma intreagi,
pe perioadd nedeterminatd la Gradinita PP “Licurici”

In conformitate cu:

- HG 1027/11.X1.2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului- cadru privind stabilires
principiilor generale de ocupate a unui post vacant sau temporar corespunzitor functiilor si criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin HG nr 286/2011, pentru a ocupa un post vacant sat
temporar candidafii trebuie s indeplineascd urmdatoarele conditii, conform art. 3, al Regulamentului-cadry
aprobat prin HG nr 286/23.03.2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Art.30 din Legea Nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificérile si completirile ulterioare;
- Art.91 din Legea Nr.1/2011 privind Legea Educatiei Nationale;
1.Conditii de participare:

Poate participa la concursul pentru ocuparea postului de Administrator patrimoniu, persoana care
indeplineste condiiile:

Conditii generale:

— are cetdfenia romand, cetafenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind
Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

— cunoaste bine limba roména, scris si vorbit;

— are varsta minima reglementata de prevederile legale;

— are capacitate deplina de exercitiu;

— are o stare de sandtate cordspunzitoare postului pentru care candideazi,atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberatd de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

— Indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte condifii specifice potrivit cerintelos
postului scos la concurs;

— nu a fost condamnat definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritétii de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedicd infiptuirea justitiei, de fals ori
unor fapte de corupfie sau a unei infracfiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibili ct
exerciterea funcfiei, cu excepfia situaiei in care a intervenit reabilitarea;

— nu a implinit véarsta legald pentru pensionarea pentru limitd de varsti;

— conditiile enuntate mai sus trebuie indeplinite cumulat.

Conditii specifice:

— studii superioare pentru functia de inginer, subinginer, economist absolvite cu diplom de licent,
— master sau alte certificate/atestate in domeniu constituie avantaj;



— cunostintele de operare PC, respectiv Microsoft Office, Windows, cunostinte de accesare platforme

SICAP, cunoasterea programelor SIIIR, NIC-SOFT, FOREXEBURG, constituie un avantaj.
disponibilitate la program flexibil

Cererea de inscriere la concurs si documentele solicitate la inscriere se depun la secretariatul Scolii

Gimnaziale ,,Liviu Rebreanu”, Tg.Mures.

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul unitétii sau la numérul de telefon 0365-882845, 0365-
882847.

Concursul va consta in :

Selectie de dosare
Probd scrisi
Probd practica
Interviu

Dosarul de concurs va contine:

Cerere de inscriere la concurs adresata conducerii unitétii;

Curriculum vitae, model European, in conformitate cu modelul prevazut de H.G.1021/2004;

Copia actului de identitate, certificate de nastere i documente doveditoare privind schimbarea numelui;
Copie xerox dupa actele de studii;

Copia carnetului de muncd, conformé cu originalul sau dupa caz o adeverin{i care si ateste vechimea in
muncd, in meserie si in specialitatea studiilor, Raport per salariat din REVISAL;

Cazier juridiciar;

Adeverintd medicald, care sd ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberatd de citre medicul de
familie sau de cétre unitétile sanitare abilitate;

Copiile de pe actele de studii necesare se prezintd insofite de documentele originale i se certifics
pentru conformitate cu originalul de cétre conducerea unitfii;

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A POSTULUI DE
ADMINISTRATOR PATRIMONIU DE CONCURS

TEMATICA:

Atributiile principale ale gestionarului

Conditii privind angajarea gestionarilor

Consultarea i participarea lucrétorilor la discutiile privind securitatea si sanatatea in munca
Instruirea lucritorilor privind securitatea i sandtatea in munca

Obligatiile lucratorilor privind securitatea gi séndtatea n munca

Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind securitatea gi
sindtatea in muncé)

Contraventii si infractiuni privind securitatea si sdnétatea in muncé

Comitetul de securitate si sindtate in muncé, conform Codului Muncii

Rispunderea patrimoniald conform Codului Muncii

Jurisdictia muncii conform Codului Muncii

Rispunderea civila §i penald a gestionarului, cazuri $i mésuri

Drepturi si obligatii in legéturd cu primirea, péstrarea si cliberarea bunurilor material
Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale

Prevederi legale privind controlul managerial intern

Reglementiri legale privind achizitiile publice

Cunostinte avansate de operare Microsoft Excel §i Word (calcul tabular, intocmire grafice, editare
texte), cunostinte de utilizare e-mail.

BIBLIOGRAFIE:

— Legea 1/2011-Legea educatiei nationale, cu modificérile si completarile ulterioare;
— Legea 273/29.06.2006-privind finantele publice locale, cu modificérile i completarile ulterioare;



—  Ordinul Ministrului Finantelor publice nr.1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea,lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor instituiilor publice, precum si
organizarea, evidenta $i raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.Of. 37/2003, cu

modificéri si completari;

- H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare

a mijloacelor fixe;

— H.G.nr 276/2013, privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, cu modificérile si

completarile ulterioare;

— Ordinul 2861/2009-privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,

datoriilor si capitularilor proprii;

—  Ordinul 3512/2008 privind documentele financiar- contabile, cu modificiile si completirile

ulterioare.

— Legea 22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994, privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si rdspunderea in legéturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici,

— Autoritatilor sau institugiilor publice;

— Legea 319/2006 Legea securititii si sdnétafii in munca ci modificarile §i completarile ulterioare;

— Legea 307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, cu modificarile ulterioare;

— Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor , si protectia personelor.

- Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- Hotérarea de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.

98/2016;

CALENDARUL CONCURSULUI :

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul $colii Gimnaziale “Liviu Rebreanu” Tg.Mures,

str.Surianu 1-3. Probele de concurs, respectiv proba scrisd, practicd i interviul vor avea loc la sediul

Gradinitei PP Licurici, str.Ladmaitei, Nr.18, dupa urmatorul grafic:

Etapa de concurs Data/ Observatii

Perioada
Publicarea anuntului 14.01.2019 Site-ul IS],sediul unitatii
Depunerea dosarelor de inscriere 14.01.2019- | La secretariatul unitatii,

28.01.2019 X B

intre orele 117~ 14

Verificarea §i validarea dosarelor 29.01.2019 La sediul unitafii
Afisarea listei candidatilor dupd etapa de | 29.01.2019 Ora — 12" La sediul unitatii
verificare si validare a dosarelor
Depunerea contestatiilor cu privire la 30.01.2019 | Orele 9"-10" La sediul unitaii
rezultatul selectiei dosarelor de inscriere
Afisarea rezultatelor dupi contestatii 30.01.2019 Ora 12° La sediul unitatii
Proba scrisd 31.01.2019 Orele 9%-11%
Afisarea rezultatelor proba scrisé 31.01.2019 Ora 16%
Depunerea contestatiilor la proba scrisd | 01.02.2019 Orele 9%°-10%
Rezolvarea contestatiilor 01.02.2019 Ora 12%- 15%
Afisarea rezultatelor la contestatii 01.02.2019 Ora 16"



Proba practici 04.02.2019 | Orele 9*-11%°
Afigarea rezultatelor proba practica 04.02.2019 Ora 12%°

Depunerea contestafiilor la proba practicd | 04.02.2019 intre orele 13%- 14%
Rezolvarea si afisarea contestatiilor la 04.02.2019 Orele 14%°-15%
proba practici

Interviul 05.02.2019 ora 9%

Afisarea rezultatelor finale 05.02.2019 Ora 12%

Interviul nu poate fi contestat.




